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Warszawa, dnia 17 maja 2018 .

{pieczet Zamawigjacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE NUMER 28/2018/AW

(Ninigjsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania oferfowego
W rozumieniu przepisow ustawy Prawo zaméwier) publicznych)

Zwracam sig z proéba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamowienia:
1.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie kursu zawodowego Google Analytics i Analytics PRO, Zwanego
dalej kursem zawodowym, dla jednego Uczestnika projektu ,Aktywna Warszawa ~ program wsparcia spofeczno~
zawodowego rodzin z osobami z dysfunkcjq wzroku” numer RPMA.09.01.00-14-2159/15.

1)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé, aby Uczestnik dolaczyt do istniejacejftworzacej sie grupy
szkoleniowej na danym kursie zawodowym, z zastrzezeniem prowadzenia osobnej dokumentacii
dla Uczestnika kierowanego na kurs zawodowy przez Zamawiajgcego.

Liczba Uczestnikow: 1.

Liczba godzin kursu zawodowego (czgs$¢ teoretyczna i praktyczna): minimalnie 16 godzin dydaktycznych,
przy czym 1 godzina oznacza 45 minut.

Program kursu zawodowego musi obejmowaé minimum 16 godzin dydaktycznych oraz zawieraé informacije
dotyczace tematyki prowadzonego kursu zawodowego, z podzialem na zajecia teoretyczne i praktyczne.
Zajecia odbywac sig bedg w dni powszednie iflub w weekendy.

Przedmiot zaméwienia musi byé zakorczony wydaniem za$wiadczenia o ukoriczeniu kursu zawodowego,
poswiadczajacego udziat w kursie zawodowym,

2. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1)

9)

Oferent zobowigzany jest do organizacji kursu zawodowego (zajecia teoretyczne i praktyczne) na terenie
miasta stolecznego Warszawy, zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym.

Oferent zobowiazuje sie do kompleksowego przeprowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych.

Oferent zobowigzany jest opracowac/przekazat szczegdtowy program kursu zawodowego, po zrealizowaniu
ktorego Uczestnik bedzie zdolny do podjecia zatrudnienia w zawodzie. Ww. program powinien
by¢ opracowany zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Szczegblowy - harmonogram  kursu zawodowego zostanie uzgodniony z Oferentem po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztalcenia na odlegtos$é lub w formie e-learingu.
Harmonogram kursu zawodowego musi zawierat informacje dotyczace czasu jego realizacji z rozpisaniem
na dni i godziny.

Oferent zobowiazuie si¢ do zapewnienia ‘sal szkoleniowych (zarowno do czesci teoretycznej,
jak i praktycznej) spefniajacych wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy. Oferent odpowiednio oznaczy sale,
w ktorych odbywaé sie beda zajecia, logotypem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 (RPO WM), zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach RPO WM.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Oferent zapewni wykwalifikowang kadre, ktéra posiada
doswiadczenie w obszarze merytorycznym kursu zawodowego, stosowne uprawnienia do prowadzenia kursu
zawodowego, o ile sg wymagane odrebnymi przepisami, oraz zapewni wlasciwe | bezpieczne warunki
realizacji przedmiotu zaméwienia. Prowadzacy kurs zawodowy obligatoryjnie bedzie posiadat wyksztalcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie/inne dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie kursu
zawodowego oraz do$wiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie kursu Zawodowego.

Oferent zapewni odpowiednie warunki lokalowe, w tym dostepnosé do urzadzen niezbednych
do przeprowadzenia kursu zawodowego oraz nieodptatne dla Uczestnika materialy i sktadniki.

10) Oferent zapewni Uczestnikowi kursu zawodowego materialy szkoleniowe (ksigzkarksigzki, skrypt

lub opracowanie wiasne osob prowadzacych zajecia bedace w posiadaniu Oferenta wzory dokumentow —
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nie naruszajace praw autorskich osob trzecich, niezbgdne do prawidtowego i efektywnego przeprowadzenia
zajet), ktore przechodza na wilasnos¢ Uczestnika. Komplet materialow —szkoleniowych musi
by¢ przekazany Uczestnikowi kursu zawodowego w pierwszym/drugim dniu zajg¢, za pisemnym
potwierdzeniem odbioru. Materialy musza by¢ adekwatne do tresci kursu zawodowego.

11) Oferent gwarantuje bezpieczenstwo Uczestnikowi i mienia podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.
Za wszelkie roszczenia z tytutu zdarzen lub wypadkow odpowiada Oferent.

12) Odpowiedzialnos¢ wobec Uczestnika kursu zawodowego z tytulu szkdd poniesionych w zwigzku
ze $wiadczeniem przedmiotu zaméwienia ponosi wylacznie Oferent. Na nim tez spoczywa obowigzek
ubezpieczenia sie od wszystkich ryzyk zwigzanych ze $wiadczeniem przedmiotu zaméwienia.

13) W ramach realizacji zadania, Oferent zobowiazany bedzie do prowadzenia osobnej, nastgpujacej
dokumentacji, ktora musi byé oznaczona logotypami, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach RPO WM (poza ppkt. d):

a) prowadzenia list obecnosci na zajeciach,

b) prowadzenia listy odbioru materiatow szkoleniowych,

c) prowadzenia dziennika zajec,

d) prowadzenia dokumentacii fotograficznej z realizowanego kursu zawodowego.

14) Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, m.in. sali szkoleniowej, koszt materiatow
szkoleniowych, koszty dojazdu, wyzywienia, noclegu i ubezpieczenia prowadzacego/ych na czas
wykonywania przedmiotu zaméwienia ponosi Oferent.

15) Oferent zobowiazuje sie do nieobcigzania Uczestnika Zzadnymi dodatkowymi kosztami.

16) Oferent zobowigzany bedzie — pod rygorem odmowy zaplaty za kurs zawodowy - do informowania
koordynatora Zamawiajacego niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w nastgpnym dniu roboczym
od zaistnienia zdarzenia (telefonicznie lub e-mailem), o zaistniatych trudnosciach w realizacji przedmiotu
zamowienia, ktore moga polegaé na przyktad, na nieobecnosci Uczestnika, rezygnaciji Uczestnika, zmianach
w harmonogramie zaje¢, razacym naruszeniu norm spolecznych (w szczegolnosci zakidcania przebiegu
zajeé uniemozliwiajacego prawidtowe ich przeprowadzenie oraz udziatu w zajeciach w stanie wskazujacym
na spozycie alkoholu lub $rodkéw odurzajacych).

17) Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku pisemnej rezygnaciji z kursu zawodowego przez Uczestnika przed
rozpoczeciem kursu, Oferent nie otrzyma wynagrodzenia, natomiast w przypadku rezygnacji Uczestnika
w ftrakcie realizacji kursu zawodowego, wynagrodzenie wyptacone zostanie proporcjonalnie do czesci
zrealizowanego kursu zawodowego.

18) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania ptatnosci zaliczkowych.

19) Oferent winien dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (tekst
jednolity Dz. U. 2016, poz. 922). Oferent zobowigzuje sig¢ do ochrony danych osobowych Uczestnika projektu
oraz przetwarzania tych danych tylko dla potrzeb prowadzenia okreslonego kursu zawodowego zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych.

20) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do  kontroli prowadzonego kursu  zawodowego,
w tym niezapowiedzianej, przez uprawnione organy nadzoru i kontroli. Kontrola moZe zosta¢
przeprowadzona w siedzibie Oferenta lub w migjscu realizaciji kursu zawodowego.

3. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Oferenci, ktorzy tacznie spelniajg nastepujace warunki dopuszczajage:

1) S wpisani do Rejestru Instytuciji Szkoleniowych.

Opis weryfikaciji spefnienia warunku: w celu spelnienia warunku nalezy wypetni¢ i przekazaC podpisany
Formularz oferty (Zatgcznik 1).

2) Dysponowanie odpowiednim potencjatem organizacyjno-technicznym (o$wiadczenie w Zalaczniku 1).
Zamawiajacy uzna, ze Oferent dysponuje odpowiednim potencjalem organizacyjno-technicznym, jezeli
zapewni miedzy innymi baze dydaktyczng i wyposazenie (w salach szkoleniowych i egzaminacyjnych),
z uwzglednieniem wymagan BHP i przeciwpozarowych, z dostgpem do pomieszczeli sanitarnych oraz sprzet
i materialy dydaktyczne zapewniajace prawidtows realizacje planu nauczania (o$wiadczenie w Zataczniku 1).
Opis weryfikacii spetnienia warunku: w celu spefnienia warunku nalezy wypefni¢ i przekaza¢ podpisany

Formularz oferty (Zatacznik 1).
3) Dysponowanie kadra niezbedna do realizacji przedmiotu zaméwienia (oSwiadczenie i Tabela numer 1
w Zalgczniku 1).

[}
oy STANSA 7§ CHANCE

fundacje Szansa dia Niewidornych
Chance for the Blind Foundation

: MIASTO
.| sTorEcenE
| waRszawa

Stronaz



Eﬂ?ggjﬁie oa zowsze : Unia Europejska | ;*"*

. .
Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny P

* %

Opis weryfikaciji spetnienia warunku: w celu spelnienia warunku nalezy wypeinic i przekaza¢ podpisany
Formularz oferty, wraz z wypeiniong Tabela numer 1 (Zatacznik 1).

4) Zgodno$¢ programu kursu zawodowego z opisem przedmiotu zaméwienia (Zatacznik 2).
Opis_weryfikacii spetnienia warunku: wypetnienie Zatacznika 2 zgodnie z wymogami_opisu_przedmiotu
zamowienia oraz zataczenie podpisanego Zatacznika nr 2 do oferty.

Na podstawie ziozonych dokumentéw Zamawiajacy dokona oceny spefniania warunkow wediug formuty: ,speinia —
nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach, Oferent, kiory nie speini powyzszych
wymagan, nie przejdzie pozytywnie oceny formalnej. Oswiadczenia beda oceniane pod wzgledem ich aktualnosci
i tresci odnoszacej sig do warunkéw udziatu w postepowaniu (np. zgodno$¢ danych z opisu przedmiotu zaméwienia
z zatgcznikami). Oferenci nie spelniajacy warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym, zostang przez
Zamawiajacego wykluczeni z udziatu w postepowaniu, a ich oferty zostang uznane za odrzucone.

4. KRYTERIA OCENY OFERTY:

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat bedzie si¢ nastepujacymi kryteriami:

a. Ki - Cena - waga 60% - ilos¢ punktow, ktora zostanie przyznana danej ofercie zostanie wyliczona
w nastepujgcy sposob:
K1 = (Kmin : Kx) x 60% x 100
gdzie:
Ki — ilo$¢ punktow przyznanych rozpatrywanej ofercie
Kmin — Najnizsza cena zlozonej oferty
K« — cena oferty rozpatrywanej

b. K2 - Doswiadczenie zawodowe wyktadowcowlinstruktorow/treneréw prowadzacych
kursy/szkolenia zawodowe w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zaméwienia
dla os6b z niepetnosprawno$cia wzroku- waga 40%

Doswiadczenie zawodowe wykladowcow/instruktorow/trenerow w prowadzeniu kursow/szkolen
zawodowych Google Analytics i Analytics PRO, ktorych uczestnikiem/ami bybi osobaly
z niepetnosprawnoscig wzroku lub kursow/szkolen zawodowych o innej nazwie niz Google Analytics
i Analytics PRO, lecz tematyce pokrywajacej si¢ z przedmiotem zamowienia, ktorych
uczestnikiem/ami byti osobaly z niepeinosprawnoécia wzroku, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie
(Tabela 1 w Zataczniku 1).

Zamawigjacy przyzna po 20 punktow za kazdy zrealizowany kurs/szkolenie (jezeli kilku
wyktadowcow/instruktorow/treneréw prowadzito ten sam kurs/szkolenie nalezy przyjat wartosé
zrealizowanych kurséw 1). Oferenci moga uzyskaé nie wiecej niz 40 punktow.

Zamawiajacy dokona wyboru Oferenta, ktorego oferta nie zostata odrzucona oraz uzyskata najwiecej
punktow obliczonych jako suma punktéw uzyskanych za poszczegolne kryteria (K1 + K3), maksymalnie
100 punktow.

W przypadku, gdy dwie oferty uzyskajq takg sama liczbe punktéw, Zamawiajacy moze wezwaé Oferentow,
ktdrzy ziozyii te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferenci
skiadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé ceny wyzszej niz zaoferowana w pierwotnie zloZonej
ofercie.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia rozpoczecia kursu zawodowego, nie diuzej niz do 27.06.2018 r.

1) Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania wszystkich modutow
ksztatcenia, zawartych w ramowym programie kursu zawodowego.

2) Szczegblowy harmonogram kursu zawodowego zostanie uzgodniony z Oferentem po wyborze
najkorzystnigjszej oferty.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia umownych kar finansowych za nie dotrzymanie
harmonogramu realizacji przedmiotu zamowienia.

4) Wysoko$¢ kar finansowych zostanie ostatecznie ustalona w umowie zawartej z Oferentem wybranym
w drodze zapytania ofertowego.
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6. TRYBITERMIN SKLADANIA OFERT:

1)

2)
3)

7.

3)
4)

5)

7)
8)
9)

Oferta musi zawiera¢:

a) Formularz ofertowy z oSwiadczeniami stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Program kursu zawodowego - zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Plik stanowiacy zatacznik do e-maila nie moze przekraczaé 10 MB.
Oferte nalezy wystat poczty elektroniczng na adres e-mailowy osoby prowadzacej postepowanie
ljaskulska@um.warszawa.pl do dnia 24 maja 2018 r.
Pytania mozna kierowa¢ pod adres e-mail ljaskulska@um.warszawa.pl lub telefonicznie, numer telefonu
(22) 443 0240.

INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w teksScie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Oferenta.

Zamawiajacy bedzie miat prawo zadac¢ wyjasnieri od Oferentéw, ktérych oferty beda zawieraty razaco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

W przypadku konsorcjum osob fizycznych oferta powinna byé podpisana przez osobe wskazang
do reprezentowania konsorcjum.

Termin platnosci za realizacje przedmiotu zaméwienia; 21 dni od daty zlozenia rachunku/faktury w Biurze
Pomoacy i Projektéw Spolecznych (Biuro), ul. Niecafa 2, a w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej do 30 dni od daty zloZenia rachunku w Biurze, zgodnie z umowg / zaméwieniem.
Tre$¢ umowy z Oferentem, a w szczegblnosci przedmiot i wysoko$¢ wynagrodzenia, zostanie opublikowana
w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy.

Wszystkie materialy przygotowane przez Oferenta powinny zostaé oznaczone logotypami Zamawiajgcego
oraz zgodnie z zasadami opisanymi w Katalogu Systemu Identyfikacji Wizualnej m.st. Warszawy,
a w przypadku projektow wspolfinansowanych z funduszy europejskich zgodnie z Wytycznymi
do tych funduszy.

Oferent jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 20 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Okre$lenie ewentualnych warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego zostanie zawarte w umowie.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie postgpowania

bez podawania przyczyny.

11) Zamawiajacy przewiduje mozliwosC wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawarte] umowy

z wybranym Wykonawca w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:

a) zmiany terminu i harmonogramu realizacji kursu zawodowego,

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania.

8. UWAGI:

Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach projektu ,Aktywna Warszawa — program wsparcia spofeczno-
zawodowego rodzin z osobami z dysfunkcjg wzroku” numer RPMA.09.01.00-14-2159/15, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 wspdffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, IX Osi Priorytetowej RPO WM 2014-2020.

Zataczniki:
1. Formularz oferty - zalacznik numer 1 do Zapytania ofertowego.
2. Program kursu zawodowego — zalacznik numer 2 do Zapytania ofertowego.
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