s Warszawa, ul. Niecata 2 Warszawa, dnia 280"5 ...... 2015,
tel. (22) 443 14 40, fax (22) 443 14 42
..................... ’Ii'n-u...uuunu.nnua.
(pieczet zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego
w rozumieniu przepisow ustawy Prawo zaméwieni publicznych)

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zaméwienia:

1.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowego opracowania aktualizacji podrecznika pt.
,Warszawski e-podrecznik seniora” wydanego w 2014r., przez m.st. Warszawe, skladajaca sie z dwoch
etapow:

a) Etap |- polegajacy na aktualizaciji przeprowadzonej pod wzgledem merytorycznym oraz
korekcie poprawnos$ci jezykowej tekstu wszystkich rozdziatow podrecznika, za wyjatkiem
rozdziatu XV pt. ,Instrukcja do platformy edukacyjne;”.

b) Etap Il - polegajacy na zatwierdzeniu przez Zamawiajacego zmian przygotowanych na etapie |
oraz wykonania skfadu i tamania zatwierdzonego tekstu.

Prawa autorskie do wykonanego opracowania merytorycznego publikacji zastrzezone beda na rzecz
Zamawiajacego.
Aktualizacja ,Warszawskiego e-podrecznika seniora” w szczegdlnosci powinna zawierac:

o korekte uktadu rozdziatow - kolejnos¢ rozdziatéw powinna by¢ dostosowana do kolejnosci
zdobywania wiedzy (budowa komputera, elementy obstugi komputera, wykonywanie czynnosci
elementami obstugi komputera itd.),

o korekte stylistyczna tekstu,

e aktualizacje uzytych okreslen dla elementow sprzetu i wykonywanych operacji komputerowych
(przyktad - wskazac kursorem, a nie najechac),

e napisanie dodatkowego rozdziatu, zawierajacego informacje na temat podstaw obstugi tabletu z
systemem Android,

e poprawe typografii (wdowy, bekarty),

e zmiane grafik prezentujacych zrzuty ekranowe na aktualne (o wysokiej jakosci) i tylko z uzyciem
jezyka polskiego,

¢ dodanie informacji na temat systeméw Windows 8-8.1 oraz Windows 10,



e wykonanie skfadu i tamania gotowego tekstu dla rozdziatu XV podrecznika pt. ,Instrukcja do
platformy edukacyjnej".
2. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA (jesli dotyczy)
a) Wersja elektroniczna podrecznika ,Warszawski e-podrecznik seniora” dostepna jest na stronie

internetowej http://senioralna.um.warszawa.pl/zaj-cia-komputerowe/warszawski-e-podr-cznik-

seniora,
b) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy podrecznik ,Warszawski e-podrecznik seniora” w formacie

indd w dniu ztoZenia zamowienia.
3. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO (jesli dotyczy)

4. KRYTERIA OCENY OFERTY:
a) cena: 70 %
b) do$wiadczenie w opracowaniu podobnych publikacji — 15%

¢) doswiadczenie w ksztatceniu osob starszych z zakresu obstugi urzadzen cyfrowych — 15%

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 30 dni od dnia zawarcia umowy, nie pézniej jednak niz
do dnia 30.11.2015r.

6. TRYB | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zawiera¢ Formularz ofertowy stanowiacy Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego oraz inne wymagane zataczniki.
2. Oferte nalezy: (niepotrzebne skreslic) , tj.:"

- wysta¢ pocztg elektroniczng na adres mailowy osoby prowadzacej postepowanie:
Wiktor Niziolek ext.wniziolek@um.warszawa.pl do dnia 2474205 do godz. 10.00

7. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

a. W przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez osobg
wskazang do reprezentowania konsorcjum.

b. Termin piatnosci za realizacje przedmiotu zaméwienia: 21 dni od daty ziozenia rachunku/
faktury w Biurze, a w przypadku osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarcze;
do 30 dni od daty ztozenia rachunku w Biurze, zgodnie z Umowg / zamdwieniem.

! Tryb skiadania ofert jest wybierany indywidualnie do zapytania ofertowego



c. Tres¢ umowy z Wykonawca, a w szczegolnosci przedmiot i wysoko$¢ wynagrodzenia zostanie
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy.

d. Wszystkie materialy przygotowane przez Wykonawce powinny zosta¢ oznaczone logotypami
Zamawiajacego oraz zgodnie z zasadami opisanymi w Katalogu Systemu Identyfikacji
Wizualnej m.st. Warszawy, a w przypadku projektow wspotfinansowanych z funduszy
europejskich zgodnie z Wytycznymi do tych funduszy

e. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie diuzej niz 30 dni od dnia ogtoszenia informaciji o wyborze
najkorzystniejszej oferty

8. UWAGI:

ZATWIERDZAM

25.OUS
(data, podpis)
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