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Warszawa, dnia
(piaczgs zamawiajaoego)
ZAPYTANIE OFERTOWE

(Ninigjsze zapytanie ma forme rozeznania rynku f nie stanowi zapyfania ofarfowego
W rozumieniu przepiséw ustawy Prawg zamowieh publicznych)

Zwracamy sig z prosbg o przedstawienie swojgj oferty na poniZej opisany przedmiot zamdwienia:
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMGWIENIA:

Ustuga w zakresie szkolen zawodowych, polegajaca na przeprowadzeniu szkolenia Kierownik wycieczek
szkolnych dla 1 uczestnikafuczestniczki projeklu ,S0S Rodzina - przeciwdziatanie wykluczeniu
spolecznemu mieszkancdw m.st. Warszawy" wspdifinansowanego ze érodkéw Unii Europejskisj w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego - w zakresie obejmujacym teoreftyczne i prakfyczne zagadnienia
dotyczace m. in.:

1. Ohowiazkéw kigrownika | opiekuna wycieczki szkolnej;

2. Zasad organizagji wycieczek i planowanie pracy wychowawczo-opiekunczej;

3. Prowadzenia dokumentacii;

4, Zasad postgpowania w przypadkach szczegdinych;

5. Bezpieczefistwa #ycia | zdrowia uczestnikow.

* Program szkolenia powinien obejmowat minimum 4 godziny.

« Szkolenie powinno by zakoficzone wydaniem za$wiadczenia o ukoficzeniu szkolenia zawodowego,
poswiadczajacego udzial w szkeleniu zawodowym oraz wydaniem certyfikatu z opisem efektow uczenia sie
lub innego dokumentu rozpoznewalnego | uznawalnego w danym Srodowisku, sektorze lub branZy,
poiwierdzajacegoe uzyskane kwalifikacie i uprawnienia uznawane w krajach UE, kiore mozna uznaé za
kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS.

» Szkolenie powinno byé zakoficzone egzamin przeprowadzonym z zapewnieniem rozdzielno$ci funkji
procesow ksztatcenia oraz walidacji.

+ Wykonawca przedstawi pozytywne rekemendacje od co najmniej 5 pracodawcow danej branzy lub zwigzku
branzowego, zrzeszajacego pracodawcow danej branzy.

2. WARUNKI REALIZACJI ZAMGWIENLA

1) Wykonawca zohowigzuje sie do przeprowadzenia zajet tecretyczrych i praktycznych.

2} Warunkiem zakoficzenia udzialu uczestnika/uczestniczki w szkoleniu jest przystapienie do egzaminu
majgcego na cefu weryfikage kompetencii i kwalifikacji zawodowych nabytych podczas szkolenia.
Wydane dolumenty beda potwierdzad kwalifikacje do wykonywania okreslonych czynnosei i zadan
zawodowych oraz posiadans umiejetnosed, kompetencie | wiedzg we wskazanym zakresie,

3) Wykonawea zobowiazuje sie do zakorhczenia szkolenia do 30 czerwea 2018 1.

4) Zamawiajacy zashzega sobie mozliwoSC przesunigeia terminu realizacii zamowienia o 30 dni badz

wezesnigjszego zakonczenia zamowienia.
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5) Wykonawca zohowigzany jest do organizacji szkolemia n terenie m.st Warszawy zgodnie z
harmanogramem ustalonym z Zamawiajacym.

6) Szkolenie bedzie sig odbywalo w godzinach przed i popoludniowych iflub w weekendy.

7} Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, i2 jedna godzina wymieniona w opisie zaméwienia oznacza 45
minut. Przenwy — minimum 1 przerwa 15 minutowa na 90 minut zajeé dydaktycznych.

B) Wykonawea odpowiednio oznaczy sale, w kidrych odbywaja sie zajecia iogotypem EFS | RPO WM
2014-2020, zgodnie z wytycznymi dotyezacymi oznaczania projektow wspdifinansowanych z Funduszy
Europejskich.

9) Wykonawca zobowigzuje sig do infermowania uczestnikiw o wspdinansowaniu ze Srodkéw Unii
Europejskisj i Europejskiego Funduszu Spolecznego.

10) Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania koordynatora Zamawiajacego niezwlocznie, jednak
nie pééniej niz w nastgpnym dniu roboczym od zaistienia zdarzenia (telefonicznie lub e-mailem),
o zaistniatych trudnoéciach w realizac)i zadania, kiére moga polegaé np. na:

a.  nieohecnosci uczestnikaluczestniczki,
b. zmianach w harmonogramie zajeg,

11} W ramach realizagji zadania Wykonawca zagwarantuje wykwalifikowana kadre, ktéra zapewni wiadciwe
i bezpieczne warunki realizacji zadania. Trener prowadzacy szkolenie obligatoryjnie bedzie posiadat
wyksztzicenie wyzsze/zawodowe lub  certyfikat/zaswiadczeniefinne dokumenty umoZliwiaigce
przeprowadzenie danego szkolenia oraz doswiadczenie umoZiiwiajace przeprowadzenie danego
szkolsnia.

12) W przypadku braku mozliwosei wykonania przedmiotu zamdwienia przez osoby wskazane przez
Wykonawce, Cferent zobowiazany bedzie zapewniC zastepstwo, z zastrzeZzeniem, Ze nowa kadra
posiadaé bedzie co ngmniej rownowazne doswiadczenfe zawodowe oraz uprewnienia  do
przeprowadzania szkolen, jak wykazane pierwotnie w zapytaniu ofertowym.

13) Wszelkie koszly zwigzane z realizacjy zadania m.in. koszt frenerow, sal szkoleniowych, koszt
materiatow szkoleniowych i pomocy dydaktycznych, koszty egzamindw i ubezpieczenia prowadzgeych
na czas wykonywania zadania ponosi Wykonawca,

14) Wykonawca gwarantuje bezpieczerstwo osob i mienia podczas wykonywania ustugi. Za wszelkie
roszczenfa z tytulu zdarzen lub wypadkéw odpowiada Wykonawca.

15) Odpowiedzialnos¢ wobec uczestnikafuczestniczki szkolenia z fylulu szkad poniesionych w zwigzku ze
$wiadczeniem ustugi ponosi wylacznie Wykonawca. Na nim tez spoczywa obowiazek ubezpieczenia sie
od wszystkich ryzyk zwiazanych ze Swiadczeniem ustugi.

16) Wykonawoa zapewni kezdemu uczestnikowifuczestniczoe materialy szkoleniowe oraz podstawowe
pomoce dydaktyczne {m.in. skrypt dotyczacy szkolenia, notatnik, diugopis i chowek automatycany z
gumka, zekredlaez, odziez ochronng - jezeli wymaga tego specyfika szkolenia), kidre przechodzg na
wiasno$t uczesmikaluczestniczld projektu.

17) W przypadku koniecznodci (je2eli wymaga fego specyfika szkolenia lub specyfiki pracy w zawodzie).
wykonania badan niezbednych do wydania Ksigzeczki zdrowia na potrzeby sanitame-epidemiclogiczne
przez uczestnika/uczestniczke szkolenia Zamawiajacy wykona je na wiasny koszt.

18) Wykonawca dolozy wszelkich staran w  znalezieniu miejsca pracyfofert  kazdemu
uczestnikowi/uczestniczee koficzagemu szkolenie araz niezwlocznie peinformuje o tym Zamawiajacego.

19) Wykonawca zobowiazuje sig do nieobcigZania uczestnikow zadnymi dodatkowymi kesztami.

20) W ramach realizacii zadania, Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia nastepujacej
dokumentagji:

a. Prowadzenia list obecnosci na zajeciach, kidre musza byG oznaczone logotypami, zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi cznaczania projekiow w ramach EFS i RPO WM 2014-2020.
(Zatacznik nr 3 niniejszego zapytania ofertowego).

b. Prowadzenia list odbioru materialow szkoleniowych, kidre musza byé oznaczone logotypami,
zgodnie z wytyeznymi dofyczacymi oznaczania projekiéw w ramach EFS i RPO WM 2014-
2020. (Zalacznik nr 3 ninigjszego zapytania ofertowego).

¢ Prowadzenie dokurnentacji fotograficznej z realizowanego szkolenia.
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21) Wykonawca zobowigzany jest opracowat szczegblowy program szkolenia, ktdry powinien uwzgledniat
zakres tematyczny zawarty w pkt.1 (Opis Przedmioty Zamowienia). Ww. program powinien byé
opracowany zgodnie z ochowiszujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

22) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania, w terminie 5 dni od zakoriczenia wszystkich zajgt
dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie, w tym list obecnosci, kopii uzyskanych zaswiadczen oraz
certyfikatow.

23) Zamawiajacy dopuszcza mozliwost aby uczestnicy dolaczyli do istnigjace)/tworzace] sig grupy
szkoleniowe] na danym szkoleniu, z zastzezeniem prowadzenia osobng dokumentacii dla
uczestnikaluczestniczki kierowanego na szkolenie przez Zamawiajacego.

24) Zamewiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikéw kierowanych na szkolenie.

25) Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku pisemnej rezygnacii ze szkolenia przez uczestnikafuczestniczke
projektu przed rozpoczgciem szkolenia, wynagrodzenie nie zostanie wyptacone za szkolenie, natomiast
w przypadku rezygnacii uczestnika/uczesticzki w trakcie realizacji szkolenia, wynagrodzenie zostanie
pomnigjszone proporgjonalnie o niezrealizowana czest szkolenia.

26) Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do konbroli prowadzonego szkolenia zawodowego,
w tym niezapowiedzianej, przez uprawnione organy nadzoru i konfroli Kontrola moze zostac
przeprowadzona w miejscu realizacii szkolenia zawodowego.

3. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

» Wskazanie konfecznych badar medycyny pracy dla uczestnika/uczestniczki,

« Posiadany potencjat techniczny niezbedny do realizacji zamdwienia (ciwiadczenia),
= Dysponowanie kadrg niezbedna do realizacji zaméwienia (céwiadczenie),

s Program szkolenia (zafgcznik nr 2),

+ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (kserokopia).

4. KRYTERIA OCENY OFERTY:

s Cena brutto — 60%, przy czym 60 punktow otrzymuje oferent przedstawiajgcy najnizszq ceng;

* Doéwiadczenie wykonawcy w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfedania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziaalnosci jest krotszy - w tym okresie — 40% {10 pkt za zrealizowane
szkolenie w zakresie objetym zaméwieniem, nie wigeej jednak niz 40 pkd).

Doswiadczenie musi by¢ wykazane poprzez dokumenty potwierdzajace wykonanie zadania -
np. referencje iflub protokely odbioru (tabela nr 1),

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punkitw.

5. TERMIN REALIZAGH ZAMOWIENIA: o dnia rozpoczecia szkolenia przez okres maksymalnie 3
miesigcy nie diuzej niz do 30 czerwea 2018 1.

1} Szczeglowy harmonogram szkolen zostanie uzgodniony z Wykonawca, po wyborze najkorzysiniejszej
oferty.

2) Zamawiajacy zashrzega sobie prawo wprowadzenia umownych kar finansowych za nie dotrzymanie
harmonogramu realizacji przedmiotu zaméwienia.

3) Wysokodé kar finansowych zostanie ostatecznie ustalona w umowie zawartej z Oferentem wybranym

w drodze zapytania ofertowego.

6. TRYB | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1) Oferta powinna zawiera¢ Formularz ofertowy stanowiacy Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz
z zakgcznikami,
2) Oferte nalezy wysla¢ poczta elekin mﬂml adws ﬂnallmy osoby prowadzacej postepowanie

mwinkel@urn.warszawa.pl do dnia
3)  Plik stanowiacy zalacznik do wiadomosci e-mail nie moze przekraczaé 10 MB.
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INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMGWIENIA:

W przypadku konsorcjum osdb fizycznych oferta powinna byt podpisana przez csobe wskazang do
reprezentowania konsorcjum.

Termin plainoéel za realizacje przedmiotu zamdwienia: 21 dni od daty zlozenia rachunku/ faktury
w Biurze, a w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej do 30 dni od daty
zlozenia rachunku w Biurze, zgodnie z Umowa / zamowieniem,

Tres¢ umowy z Wykonawca, a w szczegoinosci przedmict i wysokos¢ wynagrodzenia zostanie
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy.

Wszystkie materigly przygotowane przez Wykonawee powinny zostaé oznaczone logofypami
Zamawiajacego oraz zgodnie z zasadami opisanymi w Katalogu Systemu |dentyfikacji Wizualnej m.st
Warszawy, a w przypadku projekiow wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich zgodnie
Z Wytycznymi do tych funduszy.

Wykonaweca jest zwigzany oferty nie diuzej niz 90 dni od dnia ogloszenia informacji o wyborze
najkorzystnigjszej oferty.

Zamawiajacy zastzega sobie modiwost negociowania ceny 2z Wykonawcs, ktory ziody
najkorzystnigjszg oferte, w przypadku, gdy warto$¢ oferty pzewyzsza kwole Srodkdw przeznaczonych
na zaméwienie.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwost
podpisania umowy z nastepnym w kolejnoéci Yykonawea,

Zamawiajacy dopuszeza moZliwost zwiekszenia warlosei zambwienia, w wysokodci nie przekraczajace)
50% wartosci zamdwienia publicznege okreslonego w umaowie.
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